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AFORMATION

INITIATION A LA GESTION

DUREE: 14 H

TARIF : 1200 € (NON ASSUJETTI A TVA)
MODE : PRESENTIEL OU DISTANCIEL
PARTICIPANTS : 1 A8

PREREQUIS : CONNAISSANCES DE BASE EN INFORMATIQUE

PUBLIC : DIRIGEANTS DE TPE, TPI, PME, PMI, ARTISANS ET COMMERCANTS OU RESPONSABLES ADMINISTRATIFS
ACCES HANDICAPES : S| FORMATION EN PRESENTIEL ACCES ET AMENAGEMENT ADAPTES AUX HANDICAPES

S’APPROPRIER LES CONNAISSANCES DES BASICS DE LA GESTION
APPORTER LES COMPETENCES NECESSAIRES POUR ASSURER EN TOUTE AUTONOMIE LES TACHES LIEES A LA

GESTION

PERMETTRE LA MISE EN PLACE D'UNE PARFAITE ORGANISATION ADMINISTRATIVE
MINIMISER LE TEMPS PASSE AUX TACHES ADMINISTRATIVES ET DE GESTION

PARFAIRE LES RELATIONS AVEC L'EXPERT-COMPTABLE

ASSURER LA PERENNITE DE SON ENTREPRISE ET AMELIORER SA RENTABILITE

JOUR 1 - MATIN :

1. LES BASICS DE LA GESTION :

LES PRINCIPES DE LAT.V.A
LE CALCUL DE LA MARGE BRUTE

LE SUIVI DU CHIFFRE D'AFFAIRES

LA FIXATION DES PRIX DE VENTE DE PRODUITS ET
MARCHANDISES

LA FIXATION DES PRIX DE VENTES DE SERVICES (TAUX
HORAIRE)

CALCUL DU POINT MORT (CHIFFRE D'AFFAIRES
MINIMUM A REALISER)

LE B.F.R (BESOIN EN FONDS DE ROULEMENT)

JOUR 1 - APRES-MIDI :

2. LES BASICS DE LA GESTION (SUITE) :

PREPARATION D'UN DEVIS

LE PLAN DE TRESORERIE

LE JOURNAL DE CAISSE

VALORISATIONS DES STOCKS DE MARCHANDISES
LES DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS

LES INDEMNITES KILOMETRIQUES

JOUR 2 - MATIN :

1. LAMALGAME ENTRE LA COMPTABILITE ET LA GESTION :

LA COMPTABILITE, LA TACHE DE L'EXPERT-COMPTABLE
LA GESTION, LA TACHE DU CHEF D’ENTREPRISE
L'IMPORTANCE DE LA GESTION ET SON OBLIGATION

2. LA DEMATERIALISATION :

PRESENTATION DE LA DEMATERIALISATION
L'OBLIGATION DE SADAPTER A LA DEMATERIALISATION
LA DEMATERIALISATION ET LA TRANSMISSION DES
DOCUMENTS A L'EXPERT-COMPTABLE

LA DEMATERIALISATION ET LA RELATION AVEC
L'EXPERT-COMPTABLE

3. 'ORGANISATION ADMINISTRATIVE :

L'IMPORTANCE DE L'ORGANISATION ADMINISTRATIVE
LA CREATION D'UN DOSSIER ADMINISTRATIF
LE CONTENU DU DOSSIER ADMINISTRATIF

JOUR 2 - APRES-MIDI :

1.

LA COMPTABILITE ET LE COMPTE DE RESULTAT
DETAILLE

L'IMPORTANCE DU COMPTE DE RESULTAT DETAILLE
DANS UN BILAN COMPTABLE

PRESENTATION DU COMPTE DE RESULTAT DETAILLE
LES POINTS COMMUNS ENTRE UN TABLEAU DE BORD
DE GESTION ET LE COMPTE DE RESULTAT DETAILLE

2. LE TABLEAU DE BORD DE GESTION :

LE TABLEAU DE BORD, L'OUTIL INDISPENSABLE
CONSTITUTION DU TABLEAU DE BORD DE GESTION
LE CONTENU DU TABLEAU DE BORD
LA TENUE DU TABLEAU DE BORD
L'’ANALYSE DU TABLEAU DE BORD
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